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Ai docenti in servizio presso I'l.C. V. Vivaldi
Al Registro Elettronico

Al sito web

E p.c. Al DSGA

Atti

OGGETTO: Disposizioni sul rispetto dell’orario di servizio da parte di tutto il personale docente.

Con la presente si ricorda a tutti i docenti in servizio presso questa istituzione scolastica
dell'importanza di rispettare i doveri derivanti dal CCNL SCUOLA in materia di rispetto dell’orario di
servizio, nonché dell’orario scolastico.

Gli obblighi di servizio del personale docente sono funzionali allo svolgimento dell’orario
previsto dal piano dell’offerta formativa di istituto e sono finalizzati alle attivita di insegnamento e
di tutte quelle necessarie all’efficace svolgimento dei processi formativi. | docenti devono aver cura
di non lasciare classi/sezioni dell’infanzia “scoperte” per nessun motivo. E fatto obbligo di
raggiungere la classe almeno cinque minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni nella prima ora di
servizio. | docenti stessi si trasferiranno nelle classi successive con la massima sollecitudine al suono
della campana difine lezione. Altermine delle lezioniidocentilasceranno |’aula, insieme agli allievi,
al suono della campana.

In caso di eventuale ritardo nel giungere sul posto di lavoro, il docente dovra darne
immediata comunicazione ufficiale (mediante email e fonogramma) all’Istituto “V. Vivaldi”. | motivi
del ritardo vanno adeguatamente giustificati con comunicazione scritta inoltrata all’'l.C.” V. Vivaldi”
e con eventuali documenti che attestino I'impossibilita di raggiungere la sede scolastica in orario. Il
ritardo sull’orario di ingresso al lavoro comporta |'obbligo del recupero secondo le esigenze
d’Istituto, con tempi e modalita concordate con I'Istituto “V. Vivaldi”.

Qualora per situazioni particolari e/o straordinarie situazioni di emergenza I'Istituto “V.
Vivaldi” debba adattare temporaneamente I'orario scolastico di un docente, o disporre un “cambio
turno”, le condizioni necessarie sono l'autorizzazione formale del Dirigente scolastico e la
disponibilita del destinatario del provvedimento di cui trattasi a tutela, anche, del diritto allo studio
degli alunni.

In mancanza di autorizzazione formale/scritta del Dirigente Scolastico non sono consentiti
modifiche dell’orario scolastico da parte dei docenti. | docenti per esigenze ordinarie devono
ricorrere all’istituto dei permessi previsti dal CCNL scuola per il personale docente.

Si confida nella consueta collaborazione
Firmato digitalmente
IL Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Antonietta Crea

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Maria Antonietta Crea
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